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Licenciada

Cinzia Renata Bi Chiara Flores
Vicemninistra de Cultura

Su Bespacho

Estimada Viceministra:

Guatemala, 28 de Mayo del 2020
Informe No. £05-2020

De la manera mas atenta me dirijo a us’éad con el propositc de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES confm‘mei io estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nimero 82-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministarial
Nimero 7-2820, correspondienia al mes de Mays del presente afio, y para el cobro de
mis honcrarios estoy presentando facturia Nimere de DTE 2377206865; Serie 20993177

Actividades realizadas:

Resuitados obtenidos:

a.

Asesorar en el seguimiento Y -gjecucion del Plan Anual de Compras y Plan
Operativo Anual;

Asesarar en el analisis de informacisn ¥ reportes de compras, del sistema SIGES Y
SICCIN, sistema Guatecompras} Guatendminas, y otros sistemas que se utilicen
en el Estado para la ejecucdidn presupuestaria;
Asesorar en el andlisis de inforrhacic’m Y eXpedientes que sean remitidos por los
diferentes centros de costo para el visto bueno del Director General de las Aries;
Asssorar y dar seguiMientc a los requetimientos de formacion gue sean enviados
por fa Direccion General de las Artes a los diferentes centros de cosio;

Asesorar en la verificacion de aplicacién de|manuales y reglamentos financieres o
presupuestarios en la Direccidn General de I3 Artes:

Asesorar en el anilisis Y revision de expedie!mes de compras o contrataciones aus
sean sometidos para aprobacién del Director General de las Aries;

Asesorar en opiniones y formular recomendaciones que sean pertinenies en
materia financiera o presupuestaria;
Asesorar en el acompafamisnto a reuniones; Brinda apoyo al Dirsctor Gensral de
las Artes, en la actualizacién de sgenda de reuniones

Otrag actividades afines a su contrato.

Se ssesoro a la Directora Gensral de las Artes, en el andlisis y revision de las
bases de cotizacion y licitacion piblica, para la varificacion de la correcta

;




aplicacién de la ley de C uontrata‘ciones del|Estado v su reglamento, para tramites
correspondientes. s

b. Se asesord ala Directora General de las Artes en la revisidn de log expetientes de
compras de Baja Cuaniia vy | Compra girecla solicitadas por las difersntes
direcciones con el objsto de verlf tear que s& cumplan con el Manual de Normas y
Procedimientos para su visio bu?no

6. Se asesord a la Direciora General de las Artes en las ppiniones y formulacion de
fecomendaciones en matera ‘f Inanciera |y presupuestaria de esta Direcoidn
General. ‘

d. Se asesors a la Directora Generai de las Aries, en ei seguimiento del cumplimiento
de las recomendaciones de la Direccio | de Auditoria Interna por hallazgos
formulados a varias Direceiones | y UmdadejAéministraﬁvas.
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Lic. Jaime Enrique Reyes Barrios
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